Barneattest

Alle ansatte, som arbejder med bgrn der er under 15 ar, skal have en ren

barneattest.

Pa politiets hjiemmeside kan | leese mere om, hvora

APV

Alle virksomheder skal, hvert 3. ar, arbejdspladsvurdering (APV)
blandt deres ansatte.

| kan leese mere om gode rad til a n APV pa hjemmesiden
Arbejdsmiljg i Danmark.
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Kaere foraeldre

Som foraeldre kan | selv administrere den merudgiftsydelse, som | far tildelt efter
servicelovens § 41.

Hvis | veelger selv at administrere merudgiftsydelsen, sa betyder det, at | modtager det
belgb som Slagelse Kommune har bevilget til jer, og herefter er | selv ansvarlige for at
veelge og afregne med leverandgarer.

Merudgiftsydelsen bliver udbetalt en gang om maneden til jeres NEM- Konto. Det
kan veere en god ide, at oprette en seerlig konto (en erhvervskontor) til formalet. Pa
den made, bliver merudgifterne ikke blandet sammen med jeres gvrige gkonomi.

Hvis | veelger en dyrere leverander/produkt end det | har faet bevilget, skal | selv
betale differencen.

SARLIGT OMKRING ANSATTELSE
AF BARNEPIGE/HJALPER

Hvis | selv varetager opgaven med at ansaette barnepige/hjeelper, sa er det jer, som
er arbejdsgivere.

Alle arbejdsgivere skal registreres som virksomheder (med cvr.nr. og ansatte) hos Er-
hvervsstyrelsen, via www.virk.dk. For at blive oprettet som en virksomhed, skal | ga
ind pa hjemmesiden og trykke pa 'Start virksomhed’. Herefter bliver | bedt om at logge
pa med NemlID. Nar | er logget pa, bliver | ledt igennem en reekke trin, som | skal
folge. Nar | opretter jeres virksomhed, sa skal | oprette pligterne: A-skat,
arbejdsmarkedsbidrag og ATP.

Nar | opretter jer i SKAT, skal | veelge branchekode 97000 (selvsteendig).

Anseaettelseskontrakt

Som arbejdsgivere skal | give jeres ansatte en ansaettelseskontrakt, hvis de er ansat
mere end 1 maned og hvis de har en gennemsnitlige ugentlige arbejdstid pa mere
end 8 timer. Slagelse Kommune har lavet en skabelon til ansaettelseskontrakt, som |
kan fa af jeres sagsbehandler.

Tavshedspligt

Det er en god idé at fa jeres ansatte til at underskrive en tavshedserkleering.
Slagelse Kommune har en tavshedserklaeringsblanket, som | kan fa af jeres
sagsbehandler.

Udbetaling af Ian

I har to muligheder for at admini gen af Ian til jeres ansatte:

1. I kan fa et bureau til betalingen for jer. Sddanne bureauer
kan | finde pa interne jer denne lgsning, kan |
medregne udgiften til merudgift.

2. | kan selv administrere gnnen. Slagelse Kommune har lavet

en blanket til registrering jeres sagsbehandler.

Uanset, hvilken af de to muligheder | veelg
*Feriepenge
*ATP
*A-skat og AM-bidrag
*Forsikringer

Feriepenge

De ansatte optjener ret til beta elgnsansatte medarbejdere skal | sgrge
for at indbetale feriegodtggrels to 1 gang i kvartalet. FerieKonto udbeta-
ler sa feriegodtgarelsen til de ¢ holder ferie.

ATP

Alle virksomheder skal betale ing
bidraget skal indberettes til eIndko

livslang pension. ATP-

Som virksomhed betaler | 2/3 af den anse
den sidste 1/3.

| kan laese mere om hvordan | indberetter til elndkomst pa denne

A-skat og AM-bidrag
Der bliver trukket A-skat og AM-bidrag hver maned.

Forsikringer
Som virksomhed skal | have en fol
til skade. | kan treekke udgiften til fc
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