Guide til Projektbeskrivelse

En projektbeskrivelse er den fgrste centrale del af processen fra ide til bevilling, og kan betragtes som
projektets salgsmateriale.

Ved at skrive en projektbeskrivelse sikrer man sig, at projektet haenger sammenallerede i idefasen, og man
far et overblik over, hvornar man skal ggre hvad for at fa projektet afviklet pa en god made. Samtidig er det
godt at have et skriftligt materiale, hvis manskal kontakte eksterne samarbejdspartnere.

Projektbeskrivelsen skrives forud for den specifikke ansggning (motivationsdokument) og vedleegges
sammen med ansggningen og et budget, nar der rettes henvendelse til en donor/fond. | projektbeskrivelsen
fremlaegges projektets generelle formal og udformning i detaljer, hvilket selve ansggningen, der er rettet
mod en specifik modtager —ikke giver mulighed for. Mange projekter kraever mere end én donor, sa en fuld
beskrivelse af projektet giver derfor donor et klart og tydeligt overblik over, hvilken del af finansieringen der
ansgges om.

| skriveprocessen skal manforsgrge at svare pa felgende spgrgsmal Hvorfor? Hvad? Hvem? Hvordan?
1) Hvorfor?

Hvorfor er projektets motivation: Hvorfor vil man lave projektet, og hvad skal verden - groft sagt —
undveere, hvis projektet ikke stgttes?

Motivationen er hjertet i projektet. Her er det vigtigt, at man husker at se leengere end sin egen organisation,
og beskriver hvorfor projektet vil gavne andre - ogsa pa den lange bane.

Ex. En lokal arkaeologisk udgravning sgger om stgtte til at udfgre en fuldstaendig udgravning af et
fortidsmindeomrade. Motivation: Vi vil vaere den stgrste udgravning i @stersgomrddet. | dette eksempel er
fokus rettet mod dem selv og deres egne ambitioner. Det ggr motivationen svag. En omskrivning af dette
kunne f.eks. vaere: Vignsker at forteelle historien om en feelles fortid og udgangspunkt pd tveers af geografiske
og kulturelle skel, der kan bidrage med yderlige samarbejde pd flere omrader, f.eks....

Nar motivationen er pa plads, kan projektet beskrives mere konkret.
2) Hvad?

Hvad er projektets emne og udgangspunkt: Hvad er projekts seerkende, og hvad gor projektet saerligt i
forhold til andre og tidligere projekter pa omradet?

| denne del af projektbeskrivelsen er det en fordel, at der er fokus op det konkrete, men i kombination med
mulige overbyggende elementer.

Videre ex. Den arkeeologiske udgravning har gjort et saerligt fund: Stikprgver har resulteret i fund af vaser i
farvet glas, hvilket indikerer handelsforbindelser i resten af @stersgomrddet. Emnet bliver meget konkret for
en enkelt faggruppe, men er ikke hgjrelevant for mange. Det kan ggres tydeligere ved f.eks. at skrive: For
farste gang er det muligt at udgrave en hel boplads fra Jernalderen. Fundet af farvet glas indikerer
handelsforbindelser til udlandet, hvilket giver mulighed for internationalt samarbejde med forskellige
forsknings- og uddannelsesinstitutioner, og bopladsens helhedskonsistens giver mulighed for at inddrage
bgrn og unge som en seerlig formidlingsgruppe i form of f. eks rollespil m.m.....



Nar projektets emne og udgangspunkt er defineret, er det vigtigt at give et klart billede af, hvem som star
bag projektet.

3) Hvem?

Hvem er projektets byggesten: Hvem star bag projektet, og hvad bidrager de med - gkonomisk,
administrativt og/eller know how?

Langt de feerreste foreninger og organisationer har selv alle de ressourcer, som et projekt vil kreeve. Derfor
er det ofte ngdvendigt at finde samarbejdspartnere, som kan bidrage med de elementer, som projektejeren
(lead partner) ikke selv har mulighed for at Igfte.

| denne del af projektbeskrivelsen er det derfor vigtigt, at projektet fremstar med en tydelig ansvars- og
bidragsfordeling (Govenace)

Videre ex. Udgravningens praesentation af projektets partnere: Sammen med forskere fra @stersgomradet
@nsker vi at oprette et netvaerk af hgjkvalitet, som kan udbrede kendskabet til omrédet. | denne formulering
fremstar det ikke klart, hvem som er ansgger, og hvor stor del af projektet der hgrer under hvem. Derudover
indeholder praesentationeningen konkrete oplysninger om de implicerede. En alternativfremstilling kunne
vaere: | taet samarbejde sigter folgende partnere pad at Igfte den feelles opgave om at fa udgravet, forsket og
formidlet hele omrddet. Hovedansvarlige for projektet er Kgbenhavns og Malmés Museum, der med
udgangspunkt i en 40/60-ordning vil udgrave omrddet og stille arbejdskraft samt driftsmidler til radighed.
Den forskningsmaessige del ligger under Roskilde og Lunds Universiteter. | samarbejde med foreninger i
Malmg og Dansk Rollespilsforening tilstraebes nye formidlingsformer...

Nar projektets byggesten/aktgrer er pa plads, redeggres der for, hvordan skal projektet forlgbe.
4) Hvordan?
Hvordan er projektets ramme: Hvordan skal projektets tidsramme vaere —hvad skal ske fgrst?

Det er vigtigt at g@re sig klart, i hvor lang tid projektet skal Igbe, og hvad tidsplanen er — herunder delmal og
deadlines. Pa den made kan donor fa en tydelig fornemmelse af, hvor langt projektet er fremme, og evt. til
hvilken del der ansgges om bidrag.

Videre ex. Projektet er tiltaenkt at Igbe fra 2017 til 2025. Til et hvert projekt hgrer en praecis tidsplan som
skaber overblik. Det ggr denne formulering ikke. En mulighed kunne i stedet vaere: Der tilstraebes en proces i
tre intervaller. Fra XX til XX udgraves omradet fra XX til XX...

Sammenfatning

| en projektbeskrivelse er det vigtigste spgrgsmal HYORFOR. Brug derfor tid pa at besvare det. Taenk
projektbeskrivelsen ud over egne behov og pa, hvordan projektet evt. kan inddrage flere faggrupper end én.
Sammensat et hold/gruppe, somkan bidrage med de kompetencer, hvor man ikke selver staerk.

Giv idéfasen god tid— og skriv gerne afsnit om og g@r hensigten klar. Teenk pa at projektbeskrivelsen sammen
med ansggningen kan sammenlignes med en jobansggning, hvor man kan optimere sine muligheder gennem
forberedelse og gennemtankning — ligesom med en jobansggning ved man aldrig, hvem der ellers sgger, og
derfor er det bedste, man kan ggre, at vaere meget tydelig i sin fremstilling og fremstille projektet sa solidt
muligt.



